Co je nutné pripravit pfed zahajenim ostrého provozu Mac/Wn Konta

1. Instalace programu.
Pro prostfedi Windows je instalace provedena spusténim instalaéniho programu. Doporucujeme instalaci do
nbizeného adresare C:/Program files/WinKonto

Pro prostiedi MacOS X je dodavan zazipovany soubor, ktery je nutno rozbalit v pfedem pfipraveném adreséfi.

Instalaéni balik obsahuje pfednastavené datové soubory (maji pfiponu .4DD a .4DR), které 1ze pfejmenovat napf.
zkratkou provozované firmy.

Poznamka:

Pti provozovani vice firem 1ze kopirovanim pfipravit pfedem datové soubory pro jednotlivé firmy. Pfepinani
mezi databazemi se provadi pfi pfihlaovani kdy po vybéru uzivatele (obvykle ,,spravce®) a souasnym
pridrZzenim stisknuté klavesy levé ALT budete dotazani na vybér datového souboru pozadované firmy. Pro
odliseni (aby nedochazelo k pfepisovani souboril pfedvoleb) je jesté zapotiebi kazdou z téchto firem dodatecné
oznacit svym odli§nym identifikatorem (po spusténi programu v nastaveni v technikych parametrech).

2. Naplnéni &iselnik

- ucetni rozvrh
V distrib¢éni databézi je pfipraven Uctovy rozvrh ktery 1ze pouZit (pln€ nebo ¢asteéné) nebo cely
vymazat a naplnit zcela novymi zdznamy. O vazbach na vysledovku a rozvahu je pojednano v odkazu
,hastaveni vazeb pro vysledovku a rozvahu*

- souvztaznosti
V distribuéni databazi jsou n€které souvztaznosti nadefinovany. I zde jsou nutné vlastni zasahy.

- stiediska
Databaze obsahuje zaloZené stiedisko s ¢islem 1, 1ze upravit a doplnit dalsi, ptipad€ upravit parametry
vztahujici se k danému stedisku.

- sklady
Dle pozadavku zaloZte poZadované sklady. Cislo (oznadeni) skladu musi byt jednozna&né v ramci celé
databéze (nelze napft. pro dva sklady na riiznych stfediscich pouzit stejné oznaceni). Pro automatické
zauctovani je zapotiebi doplnit ucetni pohyby zaloZené v ¢iselniku souvztaznosti. O uctovani doklada
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realizujicich ucetni pohyb zasob je podrobnéjsi informace v odkazu ,, doporuceny systém Gctovani*

3. Pocate¢ni stavy na actech

Jedna se o zistatky na Gétech a vkladaji se pro dany mésic z nabidky Ugetnictvi — Uzavérky — Mési&ni, obraty a
zustatky Géth. Zpracovani ucetnich vystupt pfedpoklada pocatecni stavy vzdy v obdobi RRRRO1. Pokud tedy
firma nezahaji zpracovani od zac¢atku roku, je zapotiebi i zde zavézt stavy na tétech k 1.1. béZného roku.
Vkladaji se pouze zlstatky a to v kladnych a zapornych ¢astkach a po vlozeni vSech ztistatkti musi byt jejich
soucet nulovy.

Zaznam schézejitho mésice se doplni z nabidky ,,otevieni (uzavieni) mésice*.

4. Nastaveni - Stalé tidaje

Zde je zapotiebi upravit nastaveni Standardnich hodnot, Technickych parametrt a Ostatni nastaveni tak, aby
vyhovovalo dané firm&. DuleZzité jsou pouZivané sazby DPH, pouZivana ména, nastaveni parametrti pro
nacefiovani, zaokrouhlovani, pro oblast ucetnictvi, pro sklady ¢i pro prodej jako celek.

Dale je zapotiebi nastavit ¢ita¢ dokladi pro aktualni rok. O zptisobech nastaveni je podrobéji pojednano pod
dotazem ,,Jak nastavit ¢ita¢ dokladu“.

5. Obsluha — Pracovnici — Pracovisté

Tabulka Pracovnici obsahuje jména pracovnikd obsluhujicich program. Jména budou pouZita ve vystavovanych
dokladech.

Tabulka Pracovisté umoZiluje nadefinovat parametry pro dané pracovisté v oblasti, kdo bude tlohy daného
pracovisté plnit, kterym stfediskiim je pracovisté pfidéleno. Dale zde 1ze piednastavit poZadavky na automatické
upozoriiovani obsluhy na provedeni planovanych akci a povézt nastaveni pfedefinovanych konstant tykajicich se
pouze tohoto pracoviste.

Dalsi moZnosti je nastaveni parametrti pro definovéni specidlnich ¢asto se opakujicich vybérti provadénych na
daném pracovisti. Lze napt. nadefinovat novy vybér tak Ze mezi standardimi moZnostmi bude nabizena jesté
volba vybéru pouze nesplnénych objednavek po terminu splnéni a to pfi spusténi seznamu objednavek na daném
pracovisti.




Poznamka:
Nazev pracovisté musi byt shodny se jménem uzivatele, které je nadefinovano v ,,ipravach opavnéni®.

6. Pokladny

Zde se definuji pokladny s parametry pro jejich uplatnéni, které definuji jejich zpisob uplatnéni, tj. zda se jedna
o pokladnu pro pofizovani pokladnich dokladi, nebo o pokladnu pro prodej s vystavenim prodejky, dodaciho
listu nebo faktury a téZ prodej na paragdény. Ve viech téchto pipadech se pokladni doklady tvofi automaticky na
zéklad¢€ uskutecnéné trzby pii uzavérce pokladny. Podle toho, zda je prodej provadén oddélené od centralni
databéze ¢i nikoli, jsou pokladny déleny na lokélni nebo sitové. Pokladny 1ze vézt ve vlastni nebo v cizi méné.

7. Banky

Firmou pouzivané bankovni ¢ty je Zadouci nejprve zaloZit v adresafi vlastni firmy (ma ¢islo nula), kde se pfi
doplnéni novych Gcth pro banky provede automatické zalozeni zaznami zde evidovanych bankovnich Géth. Az
poté je Zadouci pfimo zde doplnit ostatni parametry. Banky lze vézt ve vlastni nebo v cizi méné.

8. Automatizovany styk s bankou
Umoziiuje nastaveni parametrli pro automatizovany styk. Blize popsano pod odkazem ,,Jak nastavit
automatizovany styk s bankou“

9. Vlastni firma

Vlastni firma ma pevné idenifikacni oznaceni 0 (nula). V nabidce Firmy a adresy — Firmy je samostatna nabidka
pro aktualizaci vlastni firmy. Mimo b&’né zékladni udaje (adresa, IC, DIC, apod.) jsou zde zaloZky pro
naplnéni adres pobocek, pouzivanych bankovnich ¢ta a dalsi zaloZzky pro nastaveni parametri vyuZitelnych ve
vztahu k ostatnim firmam.

10. Lokalni pfedvolby

Zde se definuji parametry, které plati pouze pro konkrétni poéita¢. V sitové aplikaci to znamena4, Ze jejich
specielni nastaveni na jednom poéitaci neovlivni jind nastaveni na ostatnich. Definuji se zde nastaveni pro rizna
zafizeni (tiskarny, snimace ¢arkovych kodu, vahové systémy), dale piepinace pro doCasnou platnost né€kterych
nastaveni (napt. kdyZ je zapotfebi pouZzivat doCasné jiné sazby DPH oproti standardnim, které musi zistat
platnymi na ostatnich pracovistich) a pfednastaveni sloZek pro expotry, importy ¢i parametry pro internet.




