Systém uctovani
je v programu Mac/WinKonto provadén dvojfazove.

V 1.fazi je provadéna kontace ucetnich pfipadi (likvidace) pfimo v prvotnich dkladech a ve 2.fazi je provadéno
vlastni zaaétovani.

Likvidaci je moZné provadét :

bud’ soucasné s pofizenim dokladu nebo oddélené (samostatna nabidka).

Samotna likvidace je fizena tzv. idajem Dodévka, ktery smétuje do ¢iselniku dodavateli (odbérateld) ve kterém
jsou mimo jiné ke konkrétnimu tytu dodavky pfednastaveny uéty likvidace faktur, acty pro likvidaci dané

z pridané hodnoty a téty pro likvidaci zaloh.

Specielni pomiickou pro usnadnéni likvidace je

- vyuZiti zptsobu likvidace uvedeného ve vzorovych fakturach,

- nebo vyuziti pfedkontace zaloZzené u jednotlivych firem v adresati

- a téZ vyplnéna tabulka souvztaznosti v zdznamu evidence smluv (pro faktury naleZejici existujici smlouve).

Dalsi moznosti je vyuziti davkové (hromadné) likvidace pfijatych a vydanych faktur.

Pokud se jedné o ptijmové a vydajové doklady, tak jejich likvidace probihd automaticky jiz béhem potizovani a
to na zéklad¢€ nastaveni provedeného v ¢iselniku skladtl (zalozky pohyby skladu nebo skupin).

Vlastni zauctovani spoéiva

v preneseni likvidovanych dokladd do ucetniho deniku (acetni doklady), ktery je podkladem pro veskeré ucetni
vystupy (denik, hlavni kniha, vysledovka, rozvaha, hospodateni atd.). Ucetni doklady mohou obsahovat jak tyto
automaticky zaloZené ucetni pfipady jejichZ podkladem jsou prvotni doklady (pokladni doklady, bankovni

doklady, pfijaté a vydané faktury, interni doklady, ptijemky, vydejky), tak i ruéné€ vloZené ucetni polozky feSici

r

specialni ucetni operace.
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Je doporuceno sestavovani ucetnich dokladi oddélené dle typu dokladu a za mési¢ni i¢etni obdobi.
Program nabizi tfi formy zauctovani:

1. Zalozeni nového ucetniho dokladu s vyplnéni i€etniho mési¢niho obdobi s naslednym spusténim povelu pro
zaucétovani (z rozeviraci nabidky), kdy dojde k doplnéni i€.dokladu o fadky operaci zvoleného typu Gcetniho
dokladu. Program vyhled4 doposud nezauctované doklady daného mésice a odpovidajici zaznamy ucetnich
operaci doplni mezi fadky otevieného tucetniho dokladu. Takto 1ze G¢etni doklad (jednoho typu a pro dany
mgésic) prubézné doplitiovat béhem mésice a Gfetni vystupy lze zpracovavat kdykoli i v pribéhu mésice.

2. Spusténi povelu pro zatctovani pfimo z nabidky. Program opét vybere doposud nezauctované doklady
navoleného mésice a umozZni jejich vybér (omezeni vybéru) a vloZeni do nového nebo jiZ existujiciho dokladu.

3. Individuelni zatctovani samotného otevieného prvotniho dokladu (ve fézi likvidace) specielnim tlacitkem pro
zalctovani. Program umozni zat¢tovat prvotniho doklad do nového i¢.dokladu nebo doplnéni do vybraného
existujiciho u¢.dokladu. Tato varianta se pouziva ziidka a slouzi jen pro feSeni samostatnych pfipada napf. po
opravé jiz dfive zatétovaného dokladu, kdy je nutné doklad nejdiive odiétovat. V tomto pfipad€ program
vyhleda ucetni zaznam, ktery vymaze, umozni jeho opravu a jeho nové zati¢tovani do téhoz nebo do jiného
uc.dokladu.

Pfipad, kdy je zapotiebi slozitejSich a obséhlejsich oprav jiz zatctovanych prvotnich dokladu se fesi
oductovanim vSech dokladd jednoho typu za cely mésic specielni nabidkou pro oduictovani nebo stiskem tladitka
Oductovat pfimo v otevieném Gcetnim dokladu. Oprava prvotniho dokladu je jesté podminéna zrusenim
predchozi likvidace tohoto dokladu.



