Cita¢ dokladii zajistuje automatické p¥id&lovani &isel pro nové tvofené doklady.

Vétsinou byva potiebné doklady dale ¢lenit podle okruhu do kterého spadaji (pokladni doklady dle pokladen,
bankovni doklady dle bankovnich Géth, faktury dle stéedisek potizeni a soucasné dle svého obsahu) a proto je
nezbytné pifedem nastavit patfiéna rozpéti v ¢itaci dokladl (Nastaveni — stalé udaje — ¢ita¢ dokladi).

Pfi nastavovani si je tieba uv€domit, Ze kazdy typ dokladu (pokldani, bankovni, ptij.faktury, vyd.faktury, atd)
ma jedinou tabulku, ve které se doklady ukladaji a nesmi dojit k pfid€leni jednoho ¢isla vice jak jednomu
dokladu. Z ohledem na tiskové vystupy, které maji pro ¢isla dokladti omezenou §itku, pouzivejte tato maximalné
desetimistna.

Program b&Zné pracuje s tzv. standardnim ¢ita¢em (itac pro aktudlni rok, nazev musi byt prazdny tj.
nevyplnény) pfi¢emz lze zalozit i vice ¢itacli a dle potieby se mezi néma piepinat. To byva vhodné pfi pfelomu
roku, kdy né€ktefi pracovnici obsluhy jesté potizuji doklady pro stary rok a jini soucasné doklady jiz nového
roku. Pfi piihlaseni je uZivateli automaticky ptidélen standardni ¢ita¢ (daj nazev je v ném prazdny) a zménu
pfid€leného ¢itace 1ze provézt idividuelné provézt na konkrétni stanici v lokalnich pfedvolbach (Soubor —
predvolby — volba ¢itace) oznaenim pozadovaného Eitace ze vSech nabizenych. Téz lze piid€lit zvoleny itaé
konkrétnimu pracovisti (Nastaveni — Obsluha — Pracoviste) kdy po pfihlaSeni se na tomto pracovisti budou
nabizeny Cisla dokladi dle zde pridéleného Eitace.

Dojde-li k ptipadu, kdy ¢ita¢ nabidne ¢islo jiz existujiciho dokladu, je na tuto skute¢nost obsluha upozornéna s
moZnosti ukoncit vkladani nového dokladu s naslednym pfimym pfenastavenim posl.pouZitého ¢isla pfimo

v ¢itadi dokladi. Posledni pouZité ¢islo musi byt nastavené tak, aby pofadove nasledujici ¢islo nebylo jiz
obsazené. Druhou moznosti je piepis nabizeného Cisla jinym o kterém jsme pfesvédceni, Ze neni jiz obsazené.
Pak se program dotaze, zda toto Cislo zapsat do CitaCe nebo ne. V pfipad€ zapisu jiZ neni tfeba ¢itac dale
upravovat a vkladani dokladl pokracuje obvyklym zptsobem. Druha varianta mize byt pouzitelna v piipadé,
kdy si obsluha chce sama pridélovat ¢isla dokladd podle svého rozhodnuti. Vlastn€, kdykoli ¢ita¢ ptidéli ¢islo,
1ze toto &islo jesté pred vyplnénim prvniho idaje v dokladu zménit aniz bychom jakkoli nastaveni ¢ita¢e ménili.



